ПРОЕКТ

Об утверждении Административного  регламента предоставления

муниципальной услуги «Предоставление  земельных участков на территории  Красноармейского  сельского поселения  Ейского района из земель  сельскохозяйственного назначения,  находящихся в государственной  собственности до разграничения и  муниципальной собственности, для осуществления фермерским хозяйством  деятельности»
На основании Земельного кодекса Российской Федерации, Федерального  закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг», в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного

самоуправления в Российской Федерации», Уставом Красноармейского сельского поселения Ейского района, п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков на территории Красноармейского сельского поселения Ейского района из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной собственности до разграничения и муниципальной собственности, для осуществления фермерским хозяйством деятельности» (прилагается).

2. Общему отделу администрации Красноармейского сельского поселения Ейского района (Трошкинева) обнародовать настоящее постановление в специально установленных местах и разместить на официальном сайте администрации Красноармейского сельского поселения Ейского района в сети Интернет.

3. Контроль  за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.
Глава  Красноармейского сельского 
поселения Ейского  района                                                             А.А. Бурнаев

                                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Красноармейского сельского 
поселения Ейского района

от ________________ № ___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 предоставления администрацией Красноармейского  сельского поселения Ейского района муниципальной услуги «Предоставление  земельных участков на территории  Красноармейского  сельского поселения  Ейского района из земель  сельскохозяйственного назначения,  находящихся в государственной  собственности до разграничения и  муниципальной собственности, для осуществления фермерским хозяйством  деятельности»
I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  "Предоставление земельных участков на территории Красноармейского сельского поселения  Ейского района из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной собственности до разграничения и муниципальной собственности, для осуществления фермерским хозяйством его деятельности" (далее - Регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги "Предоставление земельных участков на территории Красноармейского сельского поселения Ейского района  из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной собственности до разграничения и муниципальной собственности, для осуществления фермерским хозяйством его

деятельности" являются граждане или крестьянские (фермерские) хозяйства, обратившиеся непосредственно, а также через своего представителя, действующего на основании доверенности, в администрацию Моревского сельского поселения  Ейского района с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Красноармейского сельского поселения Ейского района, а так же муниципальным бюджетным учреждением муниципального образования Ейский район «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и   муниципальных услуг» (МФЦ) по принципу «одного окна».

Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется:

Администрация Красноармейского сельского поселения Ейского района

	Почтовый адрес:
	353670 Краснодарский край, Ейский район, поселок Комсомолец,                           улица Школьная, 19

	Контактный телефон:
	8 (86132) 67393

	Адрес электронной почты:
	аdm-komsomol@mail.ru

	График работы:
	Понедельник-четверг с 8.30 до 17.00, перерыв с 12.30 до 14.00;

Пятница с 8.30 до 16.00, 

перерыв с 12.30 до 14.00;

Суббота, воскресенье выходной.

	Официальный сайт
	http://krasnoarmeiskoesp.ru


Муниципальное  бюджетное  учреждение муниципального образования Ейский район «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и   муниципальных услуг» (МФЦ):

	Почтовый адрес:
	353680 г. Ейск,   улица Армавирская, 45/2.



	Контактный телефон:
	8 (86132) 37161, 8(86132) 37181

	Адрес электронной почты:
	MFC_eisk@mail.ru

	Адрес Интернет-сайта
	http://eysk.e-mfc.ru

	График работы:
	Понедельник, вторник, четверг, пятница с 8.00 до 18.00 без перерыва;

Среда с 8.00 до 20.00 без перерыва;

Суббота с 8.00 до 15.00 без перерыва;

Воскресенье выходной.


Муниципальная услуга так же предоставляется в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети Интернет с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг по адресу: www.gosuslugi.ru и портала государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края по адресу: pgu.krasnodar.ru.

В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий административный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах массовой информации и на официальном сайте Красноармейского сельского поселения Ейского района в сети «Интернет». 

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации  сельского поселения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 5 минут. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Основными требованиями к информированию заявителей являются достоверность, полнота, четкость в изложении предоставляемой информации о требуемых документах и об административных процедурах, наглядность форм предоставляемой информации, а также оперативность, удобство и доступность ее получения.

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 5 минут, личного устного информирования – не более 15 минут.

Информирование заявителя в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованного лица. 
2) в муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Ейский район «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

3)  на официальном сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru и на сайте «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края http://www.pgu.krasnodar.ru».

1.4 Перечень информации о предоставлении муниципальной услуги включает: 

1.4.1.  режим работы, адреса отделов по работе с гражданами и органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

1.4.2.  адрес официального сайта администрации Красноармейского сельского поселения Ейского района в сети «Интернет», адрес электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

1.4.3. почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей отделов по работе с гражданами и органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

1.4.4. порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

1.4.5. порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

1.4.6. образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;

1.4.7. перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

1.4.8. основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

1.4.9. основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

1.4.10. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц и муниципальных служащих;

1.4.11. иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление  земельных участков на территории  Красноармейского  сельского поселения  Ейского района из земель  сельскохозяйственного назначения,  находящихся в государственной  собственности до разграничения и  муниципальной собственности, для

осуществления фермерским хозяйством  деятельности».

2.2. Наименование органов, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Красноармейского сельского поселения Ейского района.
Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) заключение:

- договора купли-продажи земельного участка;

- договора аренды земельного участка.

Вид права определяется на основании информации, указанной в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

2) выдача (направление) мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 60 рабочих дней.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Водным кодексом Российской Федерации;

- Лесным кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного

кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 24.07.2002 N 101-ФЗ "Об обороте земель

сельскохозяйственного назначения";

- Федеральным законом от 11.06.2003 N74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве";

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг";

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Документы, которые заявитель представляет самостоятельно.

а) Заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение 1 к Регламенту).

В заявлении должны быть указаны:

- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

- наименование и место нахождения заявителя (для крестьянских (фермерских) хозяйств), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика;

- кадастровый номер, площадь и местоположение испрашиваемого земельного участка;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

- цель использования земельного участка;

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

б)  Согласие на обработку персональных данных (для заявителей - физических лиц и представителей заявителей) (приложение 2 к Регламенту).

в) Соглашение о создании фермерского хозяйства.

В случае создания фермерского хозяйства одним гражданином заключение соглашения не требуется.

г) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц) либо личность представителя физического лица или крестьянского (фермерского) хозяйства (паспорт) (первый лист и лист с отметкой о регистрации по месту жительства).

д) Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя

физического лица или крестьянского (фермерского) хозяйства, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

2.6.2. Документы, получаемые  Администрацией с использованием системы межведомственного информационного взаимодействия:

1) сведения о государственной регистрации юридического лица - выписка из ЕГРЮЛ  (для крестьянских (фермерских) хозяйств) (запрашиваются в ФНС России);

2) кадастровый паспорт земельного участка (запрашивается в филиале ФГБУ "ФКП Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Краснодарскому краю);

3) сведения о зарегистрированных правах на земельный участок - выписка из ЕГРП (запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю).

Документы, указанные в пп. 2.6.2 п. 2.6 раздела 2 Регламента, заявитель вправе представить по собственной инициативе.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
    2.8. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, является:

     не предоставление всего необходимого пакета документов, который заявитель предоставляет самостоятельно, указанного в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;

        представленные документы не надлежаще заполнены, не соответствуют законодательству Российской Федерации (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати).
О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя информирует работник Администрации или МБУ «МФЦ», объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги указан в Земельном кодексе Российской Федерации.

2.9. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги администрация Красноармейского сельского поселения Ейского района в семидневный срок со дня принятия решения направляет заявителю письменный ответ с указанием мотивации отказа.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

        2.11. Срок регистрации обращения заявителя о предоставлении земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности не должен превышать двух календарных дней со дня поступления заявления.
2.12. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в Администрации или в МКУ «МФЦ» (при поступлении заявления в МБУ «МФЦ»).

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут, время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.
Регистрация заявления осуществляется специалистом Администрации в порядке, предусмотренном инструкцией по делопроизводству и настоящим Административным регламентом.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).

- для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.

2.13.1. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа A4; текст - прописные буквы, размер шрифта № 16 - обычный; наименование - заглавные буквы, размер шрифта № 16 - жирный, поля - 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.
2.13.2 Для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями помещение оборудуется пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивается беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. 
Разрешается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зрения и самостоятельного передвижения, вместе с инвалидами допускаются сурдопереводчики и тифлосурдопереводчики, а так же собаки-проводники. Инвалидам оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.14.  Предоставление услуги в электронном виде.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется:
обеспечение доступа заявителей к сведениям о предоставляемой муниципальной услуге на официальных сайтах администрации Моревского сельского поселения Ейского района (http://admmorevskoe.ru), МБУ «МФЦ» (www.eysk.e-mfc.ru), а также с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru и Регионального портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края www.pgu.krasnodar.ru;

обеспечение возможности получения и копирования заявителями форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

обеспечение возможности подачи заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, прием таких документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru и Регионального портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края www.pgu.krasnodar.ru;

обеспечение возможности получения заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
обеспечение возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Состав необходимых документов для предоставления муниципальной услуги,  представлен в пункте 2.6 раздела 2  настоящего административного Регламента.

3.2. Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

- прием и регистрация документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги;

- рассмотрение поступивших документов и подготовка проекта договора купли-продажи или договора аренды земельного участка, либо направление письма Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги .

3.2.1. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в письменном виде заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенного к нему пакета документов в Администрацию.

Заявления от физических лиц принимаются по форме, рекомендуемой

Администрацией (приложение 1 к Регламенту). 

Юридические лица подают заявление на фирменном бланке организации.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги представляется в

Администрацию посредством личного (либо по почте) обращения заявителя или его представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявители физические лица, а также представители физических и юридических лиц также представляют заявление-согласие на обработку персональных данных в соответствии с приложением 2 к административному Регламенту.

При регистрации заявления проверяются наличие, состав исходных данных, представляемых заявителем, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Датой обращения и представления документов является день получения документов специалистом, осуществляющим прием граждан и представителей организаций.

В заявлении об утверждении схемы расположения земельного участка на

кадастровом плане кадастрового квартала указываются следующие обязательные реквизиты и сведения:

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

- паспортные данные заявителя;

- данные о месте нахождения заявителя (адрес регистрации по месту жительства,

адрес места фактического проживания, почтовые реквизиты, контактные телефоны);

- основания получения услуги заявителем (доверенность и т.п.);

- количество представленных документов;

- подпись лица, подавшего заявление о предоставлении услуги.

Заявление заполняется рукописным (чернилами или пастой синего цвета) или машинописным способами. В случае если заявление заполнено машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки (чернилами или пастой) указывает свои фамилию, имя и отчество (полностью).

Числа и сроки, имеющие принципиальное значение для понимания документа, должны быть обозначены хотя бы один раз словами.

Заявление представляется на русском языке.

Уполномоченный специалист, ответственный за прием документов, выполняет следующие действия:

1) устанавливает предмет обращения, при этом максимальный срок выполнения действия на каждого заявителя составляет 15 минут;

2) проверяет полномочия заявителя;

3) проверяет наличие документов исходя из соответствующего перечня (перечней)

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям,

а именно:

- документы в установленных законодательством случаях должны быть

удостоверены, скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов должны быть написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество физического лица, адрес его места жительства должны быть написаны полностью;

- в документах отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) сличает представленные экземпляры копий с оригиналами документов.                                                                                                                                                                                                                                         Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист сличает копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись подписью;

6) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем Регламенте,

уведомляет об этом заявителя, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является регистрация поступившего заявления с необходимым комплектом документов.

3.2.2. Рассмотрение поступивших документов и подготовка проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка, либо направление письма Администрации  об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию.

Специалисты Администрации со дня получения заявления выполняют следующие действия:

1) определяют правомочность заявителя на обращение с целью предоставления земельного участка;

2) запрашивают документы, указанные в пп. 2.6.2 п. 2.6 раздела 2 Регламента, по каналам системы межведомственного взаимодействия.

Продолжительность процедуры межведомственного информационного

взаимодействия не должна превышать 5 рабочих дней со дня направления запроса. В течение 1 дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документа), ответственный исполнитель проверяет полноту полученной информации (документа).

В случае поступления запрошенной информации (документа) не в полном объеме  или содержащей противоречивые сведения, ответственный исполнитель уточняет запрос и  направляет его повторно в течение 3-х дней с момента поступления указанной информации (документа).

В случае если указанные документы были представлены заявителем по собственной инициативе, направление межведомственных запросов не производится.

В случае невозможности предоставления земельного участка Администрация   направляет заявителю письменный отказ в предоставлении земельного участка с указанием причин отказа.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалисты Администрации осуществляют подготовку проекта   договора купли-продажи или аренды земельного участка.

Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является направление заявителю проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка, или направление заявителю письменного отказа в предоставлении земельного участка с указанием причин отказа.

Максимальный срок выполнения действий в рамках административной процедуры составляет 58 календарных дней.

3.3. Срок предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- в течение 2 календарных дней регистрируется заявление на предоставление муниципальной услуги;

- в течение 5 календарных дней запрашиваются документы по каналам системы межведомственного взаимодействия, в течение 5 календарных дней, следующих за днем поступления ответов на запросы по каналам системы межведомственного взаимодействия, производится проверка поступившей информации и в случае необходимости направление повторных запросов;

- в течение следующих 10 календарных дней подготавливается проект договора купли-продажи или аренды земельного участка, письмо Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в порядке, указанном в блок-схеме (приложение № 3 к Регламенту).
4. Формы контроля за выполнением административного регламента
1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), и принятием решений осуществляется главой  сельского поселения.

2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов.

3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.

4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением  муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

6. Должностные лица администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих Администрации. 

1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим Административным регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим Административным регламентом;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим Административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1) жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию и рассматривается главой Администрации.

2) жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», , единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии), и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению главой Администрации в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5. По результатам рассмотрения жалобы глава Администрации принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5 статьи 5  настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава Администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Начальник общего отдела




   
      И.А. Трошкинева

                                                                              Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков на территории

Красноармейского сельского поселения  Ейского района 

из земель сельскохозяйственного назначения,

 находящихся в государственной собственности 

до разграничения и муниципальной собственности, 

для осуществления фермерским

хозяйством его деятельности"
                                                                                 Главе

                                                                                Красноармейского сельского поселения Ейского района 

__________________________________

от _______________________________,
                                                                           (Ф.И.О. полностью)
зарегистрированного(ой) по адресу:

__________________________________,

паспорт: __________________________

(серия, №, когда и кем выдан)

__________________________________,

действующего(ей) по доверенности от

___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения с кадастровым номером ________________________ площадью ________________кв.м, местоположение:_________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________,на праве___________________________________________________________, для_____________________________________________________________________________________________________________________________________.
(указывается вид разрешенного использования)

___________________                                    _______________________________
             (подпись)                                                                                        (Ф.И.О.)

К заявлению прилагаю:

1.___________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________

3.___________________________________________________________________

4.___________________________________________________________________

5.___________________________________________________________________
Дата:__________________                                        Подпись:__________________
                                                                             Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков на территории

Красноармейского сельского поселения Ейского раона 

 из земель сельскохозяйственного назначения, 

находящихся в государственной собственности

 до разграничения и муниципальной

собственности, для осуществления фермерским

хозяйством его деятельности"
                                                                                 Главе

                                                                                Красноармейского сельского поселения Ейского района 

                                                                    __________________________________

от _______________________________,
                                                                                       (Ф.И.О. полностью)
зарегистрированного(ой) по адресу:

__________________________________,

паспорт: __________________________

(серия, N, когда и кем выдан)

__________________________________,

действующего(ей) по доверенности от

___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ-СОГЛАСИЕ

субъекта на обработку персональных данных
                                                                                                                                                      Я, _________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Документ, удостоверяющий личность, __________ серия __________________ N___________________выдан "___"_________________ ______________г. ____________________________________________________________________
(кем выдан)

______________________________________________________________________(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия) в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ (редакция от 25.07.2011) "О персональных данных" 

выражаю согласие Администрации  Моревского сельского поселения Ейского района   на обработку представленных персональных данных: фамилии, имени, отчества ____________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________для достижения следующих целей: ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

Я даю согласие на следующие действия с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление,  изменение), извлечение, использование, передача (распространение, представление, доступ).

____________________________________________________________________

Я согласен(а) с тем, что персональные данные будут ограничено доступны руководителям и специалистам Администрации Моревского сельского поселения  Ейского района исключительно в целях обработки персональных данных с соблюдением законодательства Российской Федерации.

Я информирован(а) о том, что настоящее заявление действует в течение

установленного срока хранения ________________ моих персональных данных и может быть отозвано мной в письменной форме.

"___" ___________ 201__ г. ______________             _______________________
                 дата                                       подпись                                         Ф.И.О.
Заявление принял(а) _____________ _____________________________________

                                           (подпись)                              (Ф.И.О. специалиста)
                                                                                                 Приложение  №3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков на территории

 Красноармейского сельского поселения Ейского района

из земель сельскохозяйственного назначения,

 находящихся в государственной собственности 

до разграничения и муниципальной собственности, 

для осуществления фермерским

хозяйством его деятельности"
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков на территории сельского поселения из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной

собственности до разграничения и муниципальной собственности, 

для осуществления фермерским хозяйством его деятельности»




                                    



                                        


Рассмотрение представленных документов, запрос документов по каналам системы межведомственного взаимодействия, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в  предоставлении муниципальной услуги





Подготовка проекта договора купли-продажи или аренды расположения земельного участка





Направление в адрес заявителя


письма Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги с


указанием причин отказа








Получение заявителем результата предоставления


муниципальной услуги





Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 


и пакета документов








